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ТИПОВІ  ПРАВИЛА КОРИСТУВАННЯ
ББЛІОТЕКОЮ  КЗСОР «ПУТИВЛЬСЬКИЙ 

ПЕДАГОГІЧНИЙ ФАХОВИЙ КОЛЕДЖ ІМЕНІ С.В. РУДНЄВА»

1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ

1.1. Правила користування бібліотекою КЗСОР «Путивльський педагогічний фаховий коледж імені С.В. Руднєва» розроблені відповідно до Закону України «Про бібліотеки і бібліотечну справу» зі змінами і доповненнями, затвердженими Верховною Радою України 16.03.2000 р., № 319 і зареєстрованими у Міністерстві юстиції України 22.06.2001 р. за № 538/5729, «Положення про бібліотеку» КЗСОР «Путивльський педагогічний фаховий коледж імені С.В. Руднєва» (далі – Фаховий коледж)
          1.2. Правила користування бібліотекою – це документ, що регламентує відносини користувача з бібліотекою, встановлює загальний порядок організації обслуговування користувачів бібліотеки.


1.3. Бібліотека обслуговує користувачів на абонементі, у читальному залі, за міжбібліотечним абонементом.

2. ПОРЯДОК КОРИСТУВАННЯ БІБЛІОТЕКОЮ

2.1. Здобувачі освіти Фахового коледжу записуються до бібліотеки в груповому або в індивідуальному порядку за списками, співробітники та викладачі - за паспортами.


2.2. На кожного користувача заповнюється читацький формуляр як документ, що підтверджує факт  видачі користувачеві документів з фонду бібліотеки та їх повернення.


2.3. Під час запису до бібліотеки користувачі повинні ознайомитися з Правилами користування нею і підтвердити зобов’язання про їх виконання своїм підписом у читацькому формулярі.


3. ПОРЯДОК КОРИСТУВАННЯ АБОНЕМЕНТОМ ТА     
ЧИТАЛЬНИМ ЗАЛОМ

3.1. Термін користування документами, які видаються на абонемент, не більше 15 днів. Кількість примірників, які видаються на абонемент не більше 5.


3.2. Навчальна, методична література видається користувачам на час навчання відповідно до програм з обов’язковою перереєстрацією наприкінці року.


3.3. У разі необхідності термін використання документів може бути продовжений, якщо на видання немає попиту з боку інших користувачів, або скорочений, якщо видання користується попитом.


3.4. Періодичні видання видаються викладачам-предметникам терміном на 15 днів. За кожний примірник користувач розписується в читацькому формулярі.


3.5. Періодичні видання видаються здобувачам освіти лише в читальному залі.


3.6. Кількість документів, які видаються в читальному залі, не обмежена.


3.7. Рідкісні, цінні, довідково-енциклопедичні видання, альтернативні підручники, хрестоматії  видаються лише в читальному залі.


4.ПРАВА, ОБОВ’ЯЗКИ ТА ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ  
КОРИСТУВАЧІВ
Користувач має право:


4.1. Безкоштовно користуватися бібліотечно-інформаційними послугами.


4.2. Безкоштовно користуватися комп’ютерною та копіювальною технікою.


4.3. Одержувати повну інформацію про склад фонду бібліотеки та порядок доступу до нього.


4.4. Отримувати у тимчасове користування необхідні документи (на різних носіях інформації) з фонду бібліотеки, користуватися послугами МБА.


4.5. Отримувати бібліотечно-бібліографічні знання, навички та вміння самостійного користування бібліотекою (інформацією).


4.6. Брати участь у заходах, що їх проводить бібліотека.


4.7. Обиратися до бібліотечної ради, надавати практичну допомогу бібліотеці.


4.8. Вимагати дотримання конфіденційності щодо даних про нього та переліку документів, якими він користується.


4.9. Подавати адміністрації Фахового коледжу зауваження, пропозиції щодо роботи бібліотеки.

Користувач зобов’язаний:


4.10. Дотримуватися Правил користування бібліотекою.


4.11. У разі запису до бібліотеки треба надати необхідні відомості про себе для заповнення читацького формуляра.


4.12. Дбайливо ставитись до документів, отриманих з фондів бібліотеки: не псувати, не робити позначок , підкреслювань, не виривати й не загинати сторінки.


4.13. Дбайливо ставитись до комп’ютерної та копіювальної техніки.


4.14. Повертати документи не пізніше встановленого терміну.


4.15. Не виносити з приміщення бібліотеки документи, які не зафіксовані в читацькому формулярі.


4.16. У разі вибуття з Фахового коледжу повернути до бібліотеки документи, що за ним зафіксовано.
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4.17. Y pasi Brpati ab0 MOIIKODKEHHS JOKYMEHTIB 3 (oHAiB GibnioTexn
KOpHCTYBa4y [OBHHEH 3aMiHHTH IX aHanoriyHumu abo piBHOUiHHMMH (32
BH3HaYeHHsM GibioTexaps) TOKyMeHTaMH , a00 BHECTH KpaTHe BiJUIKOLyBaHHS
BAapTOCTI JOKyMeHTa. BapTicTh BifmIKONYBaHHs BH3HAYaeThes 6iGNIIOTEKOIO

3aJIeXKHO BiJl HIHHOCTI JOKyMEeHTa.

3aBigysau 6i6mioTexu % Csitnana 3aiiuesa




